REKISTERISELOSTE
Henkilotietolain (523/99) 10 §:n mukainen rekisteriseloste

1. Rekisterinpitdja
Valtaamo Oy
Pursutie 13 A
04260 Kerava
050 546 9251

2. Rekisteriasiat
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa: Elina Henttonen, elina@valtaamo.fi, 050 546 9251.

3. Rekisterin nimi
Valtaamo Oy:n asiakasrekisteri.

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietoja kasitelldaan asiakas- ja kumppanuussuhteiden hoitamisessa ja palvelun
toteuttamisessa. HenkilGtietoja voidaan kasitella seuraavissa tarkoituksissa: palvelun
jarjestaminen ja toteuttaminen, palveluun liittyva viestintd, asiakaslaskutus, asiakaspalautteen
kerdys ja kasittely, rekisterinpitdjan toiminnan kehittaminen, arviointi ja seuranta.

5. Rekisterin tietosisaltod
Asiakasrekisteriin voidaan rekisterdidysta henkildsta tallentaa:

Henkilon nimi, osoite, sahkopostiosoite, puhelinnumero, ammatti, tehtavanimike, organisaatio.
Palvelun jarjestamisen edellyttamat tarpeelliset tiedot.

Rekisterdidyn itse tuottama sisalto kuten asiakaspalaute.

6. Rekisterin siannénmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan rekisterdidyilta itseltadn tai heidan tydnantajaltaan. Palvelun toteuttamiseen
liittyvia tietoja syntyy my0s asiakassuhteen aikana, esimerkiksi tilaisuuksiin ja koulutuksiin
osallistuttaessa.

7. Sdannonmukaiset tietojen luovutukset
Valtaamo Oy ei luovuta rekisteritietoja eteenpadin.

8. Tietojen poistaminen
Tietoja voidaan poistaa asiakkaan vaatimuksesta tai asiakassuhteen loppumisen vuoksi.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkil6tietoja kasitelldan henkilétietolain mukaisella tavalla. Manuaalinen aineisto sdilytetaan
lukituissa tiloissa. Digitaalinen aineisto suojataan henkilokohtaisin kdyttajatunnuksin, salasanoin,
suojatuin yhteyksin ja palomuurein.



